Перечень документов, предоставляемых в СРО, 
для включения сведений в Национальный реестр специалистов
Требования к пакету документов:
1. Не подлежат свидетельствованию копии с документов, имеющих неясный текст, подчистки, приписки и иные неоговоренные исправления. 
2. Не допускаются нечитаемые ксерокопии документов.
3. Документы заверяются организацией в установленном порядке.
4. Документы, составленные на иностранном языке, должны представляться с нотариальным заверенным их переводом на русский язык. 
5. Документы не скрепляются и не прошиваются, в связи с тем, что подлежат сканированию
	№
	Предоставляемые документы 
и требования к специалистам
	Наименование 
и требования к документу
	Заверительная надпись

	
	
	
	Кем
	СРО

	1
	Заявление о включении сведений в Национальный реестр специалистов
	Подлинник (см. образец заполнения) и в электронном варианте  в формате WORD:
1. 1. Заполняется на русском языке, без исправлений, с использованием технических средств или собственноручно.
2. Контактные данные - указывается:
- адрес электронной почты  (при наличии).  
Если адресов несколько - перечислить, разделив их точкой с запятой (;)
Пример: primer@mail.ru; info@mail.ru
- телефон. Если номеров несколько, их перечислить, разделив точкой с запятой (;). 
При наличии добавочного номера - указывать его сразу после номера телефона.
Контактный телефон необходимо указать в формате: код страны (код города) номер телефона.
Пример:
+7 (499) 352-45-96 доб. 55; +7 (499) 352-46-48
	Личная подпись Заявителя
	-

	2
	Паспорт
	Подлинник и копии страниц: 
2-я - кем выдан паспорт;
3-я – ФИО, дата и место рождения;  
-  страница с действующей отметкой о регистрации гражданина по месту жительства.
	-
	Если представлен подлинник

	3
	СНИЛС
	[bookmark: _GoBack]Подлинник и копия СНИЛС
	-
	Если представлен подлинник

	4
	Документы о высшем образовании по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства 
	1. Копия диплома о высшем образовании  (бакалавра, специалиста, магистра, об окончании аспирантуры (адъюнктуры)). 
2. Копия диплома о профессиональной переподготовке (при наличии).
3. Копия диплома о среднем профессиональном образовании (при наличии), если  диплом о высшем образовании, выдан после 2007г. 
	Нотариус, если не представлен подлинник
	Если представлен подлинник
 

	5
	Документ о перемене фамилии 
(при необходимости)
	1. Копия документа, свидетельствующего о перемене фамилии, имени и (или) отчества либо иных персональных данных. 
2. Копия документа о заключении (расторжении) брака (при наличии).
	Нотариус,  если не представлен подлинник
	Если представлен подлинник


	6
	Документы о наличии стажа
- наличие стажа работы в организациях, осуществляющих подготовку проектной документации на инженерных должностях не менее 
3-х лет;
- о наличии общего трудового стажа по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства не менее чем 10 лет. 


	1. Расчет стажа работы (Приложение - в формате Excel) (см. образец).  Расчет не включается в перечень документов при заполнении заявления.

Для специалистов:
1. Подлинник трудовой книжки.
2. Копия трудовой книжки, заверенная  Работодателем в установленном порядке. 
При необходимости:
В случае отсутствия записи в трудовой книжке о приеме на должность ГИПа (ГАПа) представляется документ, подтверждающий выполнение  должностных обязанностей по организации архитектурно-строительного проектирования (в соответствии с ч.3 ст.55.5-1 Градостроительного кодекса РФ):
-  копия должностной инструкции или копия трудового договора (контрактов); 
- копия приказа о поручении выполнения работ (см. образец).

Для руководителя, самостоятельно организующего подготовку проектной документации объектов капитального строительства:
1. Подлинник  трудовой книжки.
2. Копия трудовой книжки, заверенная  Работодателем в установленном порядке. 
 3. Документ, подтверждающий выполнение  должностных обязанностей по организации архитектурно-строительного проектирования (в соответствии с ч.3 ст.55.5-1 Градостроительного кодекса РФ):
-  копия должностной инструкции или копия трудового договора (контрактов); 
- копия приказа о поручении выполнения работ (см. образец).

Для индивидуального предпринимателя:
1. Подлинник  трудовой книжки или копия трудовой книжки,  заверенная нотариусом.
2. Выписка из ЕГРИП
3. Копии договоров (контрактов) на выполнение работ по  организации архитектурно-строительного проектирования.

	Работода-тель по текущему (послед-нему) месту работы или нотариус
	-

	
	
	При необходимости:
* для проходивших военную, государственную гражданскую службу, государственную службу иных видов, муниципальную службу - выписка из личного дела или из послужного списка, заверенную военным комиссариатом, иным органом и организацией, осуществляющей хранение личных дел Заявителя; 
* архивная справка, выданная в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ».
	
	

	7
	Документы о повышении квалификации по направлению подготовки в области строительства не реже одного раза в пять лет
	Копия удостоверения о повышении квалификации или копия диплома о профессиональной переподготовке


	Нотариус,  если не представлен подлинник
	Если представлен подлинник


	8
	Справка о наличии (отсутствии) 
судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования 
	Подлинник справки о наличии (отсутствии) 
судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Срок действия справки - не позднее, чем за 6 месяцев, предшествующих дате подачи заявления.  

	-
	-

	9 
	Сведения о специалистах  по организации архитектурно-строительного проектирования
	Предоставляется Таблица (Приложение 1) 
1. Сведения о специалистах заполняются в алфавитном порядке
2. На каждого специалиста дополнительно представляется заверенный в установленном порядке пакет документов:
- копия диплома,
- копия удостоверения о повышении квалификации и/или диплома о профессиональной переподготовке (при наличии),
- копия трудовой книжки,
- копия приказа о поручении выполнения работ по организации архитектурно-строительного проектирования и /или копия должностной инструкции (при необходимости).
3. Протокол аттестации Ростехнадзора (для специалистов, выполняющих проектные работы особо опасных, технически сложных и уникальных объектов)
4. В отношении каждого специалиста документы на бумажном носителе должны быть прошиты, заверены подписью руководителя (индивидуального предпринимателя) и печатью  организации.
5. В случае, если специалисты ранее были заявлены, прилагаются только те документы, которые подтверждают изменения сведений о работнике (изменения должности,  фамилии, образования, повышения квалификации, аттестации Ростехнадзора). 
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